vo Canpus

Instellen nieuw Outlook profiel in Outlook app op je smartphone.

Om Outlook weer werkend te krijgen met het nieuwe Office account, dien je het huidige Outlook profiel te
verwijderen en een nieuwe aan te maken. Dit wordt in de onderstaande stappen uitgelegd. We raden je
aan om de Outlook app te gebruiken. Daar is deze handleiding ook op gebaseerd. Heb je de Outlook app
nog niet, ga direct naar stap 2. Wanneer je de Outlook App al hebt, hoef je alleen stap 1 en 3 te volgen.

Stap 1 Verwijder je oude schoolmailaccount
Open je Outlook app.

Druk linksboven op het huisje @ en druk vervolgens
linksonder op het tandwieltje. NI e

Selecteer het account dat je wilt verwijderen onder het kopje Accounts. Je accountgegevens worden
geopend.

Scroll naar beneden en druk op de optie Account verwijderen. Je krijgt een melding in je scherm, druk
hierbij nogmaals op verwijderen. Je oude account is verwijderd.
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Stap 2 Installeer de Outlook app via de appstore

<
Download de Outlook App via de AppStore op je iPhone of download O tl k de
App van de Google Play Store voor je Android telefoon. u OO

Druk op installeren, voer je Apple ID in of je Google Account en )
. . . Microsoft Outlook
installeer de Outlook Applicatie. G Microsolft Corporatio
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Stap 3
Open de Outlook app.
21:46 al - @)
X Account toevoegen

Je zakelijke of persoonlijke e-

mailadres invoeren

voorbeeld@vocampus.nl

Account toevoegen

Vul je e-mail adres in.
Vul je wachtwoord in.

Wachtwoord invoeren

000000000

Wachtwoord vergeten

Aanmelden met een ander account

Aanmelden

Hierna wordt nog gevraagd om je verificatiecode in te vullen. Deze vind je in de Authenticator app of word
verstuurd via SMS (afhankelijk van hoe je het hebt ingesteld).

Je Outlook app is ingesteld.



